
    بسم االله الرحمن الرحيم بسم االله الرحمن الرحيم بسم االله الرحمن الرحيم بسم االله الرحمن الرحيم 
������א����
م�وא�
א�س�א�
�	��א������

����و�����و	���������� �م�א

�

	��!"

��&�"وא!��	�%�!$�א�#�و�'�!��(�)*%�+���� #�ً��)��-,א�א�
�س��
�/ �0�
د�و"��#%���0و�#2א1'��א�/�
��0א����	�0)��=��>�";وא!��و:���6��9א��6���7�8א���	��05/#ع�>���0א�?��05א����و)�-���/��-,א�و�@#ABא�C!

/���
Dوא���EאF7G"��(�HIJ�7#&�א��א'K�L�5M��(���INא�$!�%Oس�א��
R#!�0"و)�Q	�����P!و-,א�א�
�$�و"و	�S%و)�و�S/�#	��#	و�Q��"و�P��"�Q(א!$�";و�	�T�U�����LI?/��Vذא��C!�Xא#YYY�Z#��&

�L����-,א�א�
�س�א�]
�%��ً

א\�!I%���6(

�0'�Rو!*��א��0א���	ن�د�و#�6^��/!�C�)_א�,���`��א��

��	�
����א�a"�T!��ً�# ���
�%��
א\�و	���אI%��)�Z�/-�8b	���א

��P/�"; ��ذ���d:�
'e�
��a


�0א�
�و	�0�2��A!���%
���"ول��gل�@/����!�C"م�א�
!

��0�	�

�)��hذא&�א�Nو��א�N�0א��I2�0" #אن�R(�e

!��0א���!0)��



أ�
	 زر أ��اء
 �
 ��Microsoft Office Word أ�

2003

�
�� أ�
Microsoft Office  



  �� ���
��� ذه�� ا�� ��� �د%$ ا��#� "!�اً ؟؟؟ ه
 �ه�,ا؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟؟ه,ا ا�+��ن () %'



�
 زر أ(� 012!/ . �� أ�
� زر أدوات.  أ�
ه,ا



 �!
2 3 �!��ه�� أ2�ك ا��7ل آ+� ه4 
9:



أ�
	 آ�!� >+!) ��� أ(� (�; ه�� 
�23<= آ�!� >+!) ؟؟؟

أ:�A ه,ا أB?� وأآ
A (��@� أ?�  
���ك �� أ�
	 آ�!� ><�ر �� (��ن  
 �+C�Dق ا�FGأB �)ون أوا�� ����

ا�+�<��� ه,ة  



 أ?� ا��و�� 
�� أ�
	 آ�!� ><�ر ه�� FGIق ا�C�D+� ا�+�<���  ه�,ا

 �
ا�
� آ
'�J!� K أ?� ���ك أو دو�



 �0) L'Mأ ;�) �)Bأ@#� ه�� "!�اً أ
N�7ن ا'?

�'!$ وأ3ن أ�
	 زر 
إFGق أOB+� ه,ا �

!�ات 
ا�



Q'$ (�?'$ زآ�ة ��   
     R!+" L'0
ه,ا ا��رس �

أBوا(� ه�,ا



�D�Iء ا��7ل آ+� �� 
  R'2ا�<��$ أ

   �D��>4ات ا��ا�1
أ�
� أدوات �� (�;  
 (!T2 دة���� أ(� أ

ه,ا



�'!$ وأ3ن أ�
	 زر 
إFGق أOB+� ه,ا �

!�ات 
ا�



 أ@#� 
وأBن أK7'M ا3وا(�   

آ+� �� ا�<��$ 



  �T� 4@�تD<Bأ ��� $'? �) $!'�
و�
  K+�T2�) 

@UV@ ,V أB"�ات ا�<���D و3آ) ��� أ4D<B@�ت ه,ة ا�+�ة 
��UV ا���>�D أBو�� 

وV�2 R��2!, (�2�اة �!+� >�� 



   ���آ�!� >+!) 

 ��: �
أ4D<B@� وأ�
    �� A'7+ر ا�Wا�


!�رات أ�B�ى    �Bوأ
   �<�
) �J@أ (Yأ �ًZ<أ

"�اً ��   
أ�
� وG!� (� 2]�ء



 آ+�   ور"R (�2]�ء 
   K+�T2 �+ا�<��$ آ ��



  �+C�% �)أ �

��� ا�7�ة �� :�>	 أBوا(� أ����
	D� �!آ� 	
Z��� ة ه���<�"



  �Q�D?وأ �)Bا أ,J� A7>ا� R) آ�!� ><�ر ��
� أ(� (�; �� :�>	 V?أ ��ن ����) ��

أBوا(� 
 �J>أ@#� ا�



?!L'0 ه�,ا



  �0% A
آ�!� >+!) ��!� آ+� K+�T2 وأآ
 �2�!O


�اف   O3أ ]!�أو?!��2 ا�,ا2!� و



وه�,ا ه�,ا



�'!$ وأ3ن أ�
	 زر 
إFGق أOB+� ه,ا �

!�ات 
ا�



�D�Iء ا��7ل آ+� �� ا�<��$     
 �T) R��2



�D�Iء ا��7ل آ+� �� 
  R'2ا�<��$ أ

   �D��>4ات ا��ا�1
أ�
� أدوات �� (�;  
 ����� آ�!� >+!) 
  �
أ(�ا �^+�� ا�

 K@أ �J
'
آ
�T) R��2 ��



أ�
� أ(� O,ف ه�,ا



ا��7ل آ+� �� 
ا�<��$  

وآ`@� �� >�7ث 
:=ء ����<'� 
�^+!R أBوا(� 

إFGق أOB+� ه,ا وأ3ن �23<� أ�
	 زر 

!�ات 
�'!$ ا�
�



(�; وورد آ+� آ�ن �� ا�<��$ 



ا�+��07 ا��C�J!� () ه,ا ا��رس   
أ@� R!+" �+02 أوا(� أBو�U وا4D<B@�ت ا�#�ه�ة     

  A72 �+آ �و دا�� ا�4Dا�C ا�+�<��� �����(
  �M�1ا� �
D<���

  Uو�Bأ a)اف �� ��ا�
O3ودة %+� أ
 �!� �أد�4 �� و�4ا��ى ��

 �2�!72 ��� 

 ���� /��	�
�� 
���� � �  ���	�
�� 
���� � �  ���	�
�� 
���� � �  ���	�
�� 
���� � �  � 



  





  



      �!�T
4Mرة W2آ�ر>� ���+T�ض ا�<�4ى ��
��!� وا�
�     �٢٠٠٩`?4ان ?��  ��Vذ ا��
?Bا�<!� أ R)  /  �!'@

أ?�T �42!$ وآ!� (�>�>� ا�
��!� وا�
�T!� �`?4ان         



      �!�T
4Mرة W2آ�ر>� ���+T�ض ا�<�4ى ��
��!� وا�
�     �٢٠٠٩`?4ان ?��  ��Vذ ا��
?Bا�<!� أ R) /  �'�

      �!+!�T
ا�4ا�O أO+� أدم (�>� أدارة دراو ا�



    ���Vذ ا��
?B7+4د  / ا�<!� أ) ���:�ز�� 
 وآ!� إدارة دراو ا�
�T!+!� �`?4ان   



1



2



3



4



5
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�ذ ?Bأ () /   �!����� (7+� إ?+�
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alheret @yahoo. COM
tm : 0108870810
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 http://www.kutub.info/index.php
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