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supply power

CMOSPOST

(RAM)

Desktop

Background

Icons

Taskbar

RAM

 

 الخلفية  -1

Background 

 الرموز  -2

icons 

 المهام شريط  -3

Taskbar 
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Background

View 

جمة  الوظيفة   الأمر  التر
 Large icons 

Medium icons 
Small icons 

Auto arrange icons 
Align icons to grid 

Show desktop icons 

Sort by 

جمة  الوظيفة   الأمر  التر
 Name 

Size 

Item type 
Date modified 

Refresh  

 Hard Disk   

 . 

 . 

  Refresh 
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Display settings
 

 الوظيفة 
 الجزء الأيس  الجزء الأيمن 

   
Brightness and 

color 
 Display 

orientation
Scale and layout 

volume Output  Sound 

action 

center
Quick actions 

Notifications 
& actions 

Notifications 

Get notifications 
from these 

senders 

Screen 
Power& 

Sleep 
Sleep 

View storage 
usage 

Storage 
Change where new 

content is saved 
 Tablet mode 

snap Multitasking  

About 

Personalize 

جمة  الوظيفة   الأمر  التر
 Background 

Colors 

Sleep 
Lock screen 

(paste) 

(New) 
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Personalize 

جمة  الوظيفة   الأمر  التر
 Background 

Colors 

 
Themes 

Word 
Fonts 

start

full screen
Start 

lock

auto hide
Taskbar 

 

Background

Icons

desktop

My documents – My computer – My network – Recycle bin – Control panel 

 

My documents      

Folders

للتعامل مع المجلدات داخل الجزء   -

المحدد بالضغط بزر الماوس الأيسر  

 double clickمرتان 

للتعامل مع أي أيقونة خارج الجزء   -

المحدد نضغط بزر الماوس الأيسر  

 مرة واحده 
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This PC           

 

C,D,E …

partitionPartitionC

C

D,ECDs Drives

C,F,G,H

CF,G,H

F

my documents

This PC 

 double clickللتعامل مع المجلدات داخل الجزء المحدد بالضغط بزر الماوس الأيسر مرتان  -

 للتعامل مع أي أيقونة خارج الجزء المحدد نضغط بزر الماوس الأيسر مرة واحده  -

 تكبير وتصغير غلق النافذة 

 إخفاء النافذة في شريط المهام 
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Folder

File

FolderFolderFiles

Desktoppartition

Folder

New folder

Title barNew folder 

folderEnter.

Dealing with Files and Folders

جمة الوظيفة  الأمر التر
Open 

Open 
With 

Shortcut

Shortcut
Send to 

RAM

Clipboard

Paste

Copy 

Paste
Cut 
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جمة الوظيفة  الأمر التر

Rename 
Recycle 

bin

Recycle bin

Restore

Delete

yes

Delete

Read only

Hidden

view

Properties 

View 

Hidden items 

File name extensions

name.mp3name.mp4 

Item check boxes

viewLayout

DetailsName 
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Files & Folders compression 

Extrack here

    

 

Shortcut

 اضغط على -1

Add to archive 

 

 اضغط على -2

Set Password 

 لعمل باسورد للملف

 

 شيل علامة الصح -3

ن  -4 اكتب الباسورد مرتي 

 okواضغط 
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• desktopdisplay settings 

about

• This PCProperties 

• Taskbar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taskbar Taskbar

Pin

سطح المكتب لو فاتح نوافذ كتي  بيظهر لك 

ة  مباشر
امج حبو يبعتو رسايل ليك بيبعتوها هنا   لو الويندوز او الير

 الوقت والتاري    خ 

 لغة الكتابة

ي الصوت
ن
 التحكم ف

نت  الاتصال بالانير

 Laptopحالة الشحن بالنسبة لل 

امج بتتفتح مع الويندوز لو كتي  بيحطهم هنا عشان ما يزحمش ال    taskbarالير

يط المهام  ي شر
 برامج متثبته فن

 لأكير من مستخدم desktopإنشاء أكير من 

 للبحث عن طريق الصوت  Cortanaمساعد 

 أسهل طريقة لفتح برنامج اكتب اسمه هنا

 Startقائمة 
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Taskbar Unpin

Start 

Setting

 

- Start menu → Settings           → Accounts → Sign in options 

 

Time & Language 

- Start menu → Settings           → Time & Language 

 

 
 
امج استخداما  الير

 أكير

امج المثبتةجميع   الير

 Settingsالإعدادات 

 غلق وإعادة تشغيل الكمبيوتر

ظبط التاري    خ والوقت يدوي  Changeواضغط على  Offبيظبط التاري    خ والوقت أوتوماتيك لو عاوز تظبطه يدوي خليها 

 Changeواضغط على 
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اختار الدولة مصر والتنسيق 

ي مصر   عربر

 اللغة الأساسية

 إضافة لغة

اللغات المضافة اللىي أقدر 

ي الورد 
أستخدمها وانا الكتابة فن

ي ن ي وانجلي   مثلا أقدر أكتب عربر
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Power

 

 

 

 

 

Sleep               

Shut down         

Restart           

 


