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   : يمكن استخدام إدارة المهام لتنفيذ أي من المهام التالية
o تغيير مساحة العرض على الشاشة  
o  تغيير إعدادات لوحة المفاتيح   
o فحص الحاسوب من الفيروسات  
þ  مراقبة أداء النظام  

  
   : أي مما يلي يجب استخدامه لإنهاء تطبيق من تطبيقات ويندوز عند عدم استجابته

o مايكروسوفت وورد  
þ ير المهاممد  
o مستكشف ويندوز  
o سلة المحذوفات 

  
   ؟ الملف وأغلقهأحفظثم  ف الشاشة الحالية والصقها في الملأطبع

  من لوحة المفاتيح  Print Screen بالضغط على مفتاح .١
  . الذي يتواجد فيه الملف المراد لصق صورة الشاشة فيهاثم إتباع المسار .٢

  ç  nccwork   المستندات
 .ب بالضغط مرتيننفتح الملف المطلو .٣
   لصق çثم من قائمة تحرير  .٤
   حفظ ç ملف : لحفظ العمل  .٥
  إنهاء ç  قائمة ملف:لإغلاق المستند  .٦

  
   ؟ التغييرات إذا طلب منك ذلكوأحفظأغلق جميع إطارات المفكرة المفتوحة، 

   إنهاء çقائمة ملف  .١
  .حفظ التغيرات نختار حفظظهر مربع حوار في حال  .٢
  .كل إطار مفكرة مفتوحنكرر نفس العملية مع  .٣

  
  )شريط العنوان- شريط التمرير–شكل شريط القوائم (معرفة 
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  :  حجم الإطارتغيير

  
  

  . ٤٠٠٠ لليمين لتغيير العرض إلى ثم السحبالأيمن  وضع المؤشر على طرف النافذة
  

  
  

   .٥٠٠٠وضع المؤشر على طرف النافذة السفلي ثم السحب للأسفل لتغيير الإرتفاع 
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 لذلك ذكر تقريباً ومهما حاولت لن تصل للمطلوب) ٥٠٠٠-٤٠٠٠( ذكر في السؤال : ملحوظة 
  تقريباً) ٥٠١٠-٤٠٠٥( ستحصل على تقريباً ، ومع المحاولة

 
ملف ما ؟أستخدم أداة بحث لعرض مسار    

.اسم الملف بالامتداد : المعطيات   
.نسخ ولصق مسار هذا الملف : المطلوب   

 
: تحتاج استخدام أحرف البدل مثال  اًأحيان  

)مفك ( ابحث عن كافة الملفات التي تبدأ بــ ) ١  
والنجمة هي أي سلسلة من الأحرف بشرط أن تبدأ *) مفك( عندها ستكتب في مربع البحث 

)مفك ( بالثلاث أحرف   
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  )ppt.*( عندها ستكتب : ابحث عن كافة ملفات البور بوينت ) ٢
  ).ppt(هي بامتداد ملفات البور بوينت أي اسم ملف بشرط أن ينت

  
  :ملحوظة 

   )..ppt.ترويج: ( عند كتابة اسم الملف يجب كتابته بالكامل مع الإمتداد مثال 
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