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 الدعم والتدرٌب للشركات

جمٌع نسخ ومتابعة وتأكٌد الحسابات على  وكذلك دعموالمؤسسات للشركات والتدرٌب تقدٌم الدعم الكامل ب نقوم

 3023 الى نسخة عام 3004عام نسخة من   Peachtree Accountingبرنامج 

 ( تكالٌف وتصنٌع –مقاولات  –خدمات  - ) عامةلجمٌع اصدارات البرنامج 

 : ( sag 50 accounting 2013/2014  )  لمسمى حالٌا باسم وا

 : قبل الشراء 

 مساعدتك فى اختٌار النسخة الملائمة لشركتك  -2

 تقدم خصومات على البرنامجارشادك للمواقع التى ومساعدتك  -3

 : بعد الشراء 

 البرنامج لٌتفق مع نشاطك واعداد ضبط  .2

 طكعمل وتصمٌم دلٌل وشجرة الحسابات المناسبة لنشا .3

 والبدء السلٌم وضبط الارصدة الافتتاحٌةمساعدتك فى البداٌة الصحٌحة  .4

 المساعدة فى تشغٌل السٌرفٌر فى حالة المستخدمٌن المتعددٌن وضبط حساب كل مستخدم .5

 ضبط وتصمٌم الفواتٌر ونماذج الصرف والقبض الموجودة فى البرنامج .6

 اشرة من البرنامجووضع شعار شركتك وبٌاناتك علٌها لٌتسنى الطباعة المب  .7

 ضبط دورة المستندات وتصمٌمها للتوافق مع البرنامج .7

 كومتابعة نشاط شركت الاستفادة المثلى للبرنامج فى ضبط حسباتك .8

 وزٌادة الارباح والنشاطوالتحلٌل المالى فى البرنامج الاستفادة من الادارة المالٌة  .9

 رٌبورت ببرنامج كرٌستال هاتحتاجوالتى جدٌدة التقارٌر الاضافة  .20

 والمستندات المرفقة لانشطتك ةارفاقها فى البرنامجضبط السكرتارٌة والاحداث  .22

 المتابعة الجٌدة للعملاء والمبٌعات والاستفادة من البرنامج فى زٌادة المبٌعات .23
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 المتابعة الجٌدة للموردٌٌن والمشرٌات وضبط الشراء ومتابعته .24

  ج السلعى بما ٌحقق افضل الارباحالمتابعة الجٌدة للمخزون والاصناف وضبط المزٌ .25

 متابعة المنادٌب وخطط المبٌعات والاسعار .26

 : متابعة الحسابات 

 بطرٌقة مباشرة او بالخط الساخن متابعة الحسابات وتقدٌم النصح والاشراف .2

 مراجعة الحسابات الشهرٌة والسنوٌة وتاكٌدها .3

 جنٌه شهرٌا200تقدٌم الدعم الشهرى باشتراك شهرى بسٌط  .4

 وتحقٌق اقصى استفادة من البرنامج المثلى لعملىوبعة الجٌدة المتا  .5

 :متابعة الحسابات للافرع المتعددة 

 متابعة حسابات الافرع لو موجودة فى نشاطك .2

 ضٌط البرنامج للتعامل مع تعدد الاقرع .3

 : متابعة حسابات جمٌع انشطتك وشركاتك 

 خرى او اكثر على نفس النسخة من البرنامجاو شركة االاستفادة من البرنامج فى متابعة اكثر من نشاط  .2

 ومساعدتك فى وضع الموازنات ومتابعتها ضبط البرنامج مع اهدافك سواء المالٌة او الادارٌة .3

 : حل مشاكل البرنامج مثل 

 . حل مشاكل تعدد المخازن فى البرنامج2

 . حل مشاكل اللغة العربٌة للبرنامج3

 ك فى البرنامج . حل سرٌع وفورى لاى مشاكل اخرى تقابل4

 حساباتك واٌجاد الحلول المناسبة لمشاكل.حل سرٌع وفورى 5
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  Peachtree Accounting / sage 50 accounting دعم

 

 تدرٌب

 

 اون لاٌن

 ( sage 50 accounting) 3025نسخة عام  إلى 3004البرنامج من عام  إصداراتجمٌع ول

 ةب المحاسبمكات -خدمات–مصانع –مقاولات  -مؤسسات  –شركات 

 

 ساعة /35

نوع 

 لبرنامجادعم قبل شراء  الدعم

 

 

 

 

 

 

 

محتوٌا

 الدعمت 

و 

 التدرٌب

 :اولا : مساعدتك فى اختٌار النسخة الملائمة لشركتك 

         فلكل  تختلف نسخ البرنامج طبقا لاختلاف النشاط تجارى الى نشاط آخر      : طبٌعة النشاط
ولات اوتصنٌع نسخة خاصة به وقد نشاط سواء خدمى اوتجارى او مقا

او لاتعمل الا بنشاط  تعمل مع نشاط آخر فى نفس الوقت تكون هذه النسخة
 معٌن

    اماكن او مدن  للنشاط الواحد سواء فى عدة      :       عدد الافرع  

          النشاط الآخر مختلف ومنفصل تماما عن نشاطحتى لو كل    :   تنوع الانشطة          

   من البرنامجاخرى نسخة وذلك تختلف م ننسخة الى       :    عدد المستخدمٌن 

  تفاق مع البرنامج ولتحسٌن ادائه ٌواٌر ل :     اختٌار افضل الاجهزة كهارد       الاجهزة  وضع 

     اختٌار جهازالسٌرفٌر وطرٌقة تشغٌلٌه   تشغٌل السٌرفٌر      : 

 دم خصومات على البرنامجثانٌا : ارشادك للمواقع التى تق:  

   الشركة الام   :             شركةsage   عروض خصم تقدم والاوقات التىالامٌركٌة 

   شركات أخرى:              هناك بعض الشركات داخل امٌركا تبٌع البرنامج بنسبة خصم 

 :  ثالثا : تنزٌل واعداد البرنامج 
 اد البرنامج اعدادت البرنامج  :       افضل طرٌقة لاعد 

     مشاكل الاعدادات :       مساعدتك فى حل المشاكل التى قد تحدث فى اثناء الاعدادات 

 النسخ الاحتٌاطى  :        معرفة اكثر من طرٌقة للنسخ الاحتٌاطى لشركتك 

 : رابعا : انشاء شركة لبدء حساباتك 

  ضل البدائل لشركتكانشاء شركتك    :        مساعدتك فى انشاء شركتك واختٌار اف 
  :      ضبط بٌانات شركتك ومعلوماتك       ضبط بٌاناتك 

 :    تحوٌل اسم وبٌاناتك بالعربى فى حالتك رغبتك فى ذلك        الاسم بالعربى 

 :خامسا : النسخ الاحتٌاطى  وتامٌن بٌانتك من الفقد او الضٌاع 

 لاحتٌاطى لشركتكالنسخ الاحتٌاطى  :      معرفة اكثر من طرٌقة للنسخ ا 

    اعتماد طرق حدٌثة لتامٌن فقد اوضٌاع المعلومات والبٌانات  المعلومات تأمٌن      : 

 : سادسا : البداٌةالسلٌمة لتشغٌل وضبط حساباتك 

   :     علٌها  تدرٌبك على نظرٌةعمل البرنامج فى ضبط الحسابات والسٌطرة     البداٌة السلٌمة
وضبط حركة المخزون ادة القصوى من البرنامج وتفعٌل كل البرنامج للاستف
 مع المبٌعات والمشترٌات

   :      والقٌد   الانطلاق السلٌم بادخال وضبط الارصدة الافتتاحٌة  مساعدتك فى   ضبط الارصدة
 الافتتاحى

 ضبط الحسابات      :        ضبط حسابات الاجل والنقدى والتحصٌل وضبط الحسابات لبدء العمل 
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  Peachtree Accounting / sage 50 accounting دعم

 

 تدرٌب

 

 اون لاٌن

 ( sage 50 accounting) 3025نسخة عام  إلى 3004البرنامج من عام  إصداراتجمٌع ول

 ةمكاتب المحاسب -خدمات–مصانع –مقاولات  -مؤسسات  –شركات 

 

 ساعة /35

 

 

     وظفينلمالاصناف و االمورديين و  لعملاء واتكويد  نوع الدعم

 

 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 و التدرٌب

  : نظرٌات التكوٌداولا : 

       فهم نظرٌات التكوٌد لاختٌار ما ٌناسب نشاطك وشركتك               :نظرٌات التكوٌد  

  معرفة خصائص التكوٌد والاستفادة منها            :   خصائص التكوٌد  

     فى المخزونوالاستفادة منهما لفرق بٌنهما وربط العلاقة بٌنهما ا           :   التكوٌد والباركود           

          فى حالة الاحتٌاج لتغٌٌر  مرونة الاكواد والقدرة على تغٌٌرها              : تغٌٌر التكوٌد 

   الفرق بٌنهما وامكانٌة الربط والاستفادة من الاثنٌن معا        : التكوٌد ورقم المصنع 

 ٌالاستفادة من التكوٌد فىا : ثان :  

    ربط بالمنادٌب  –خط مبٌعات  –مناطق          :     تقسٌم العملاء 

  الربط بمنتجات معٌنة –تورٌدات محددة  –انوع         : الموردٌٌن    تقسٌم 

   ربط بالمناطق –ربط بالعملاء  –موظف  –تقسٌم الموظفٌٌن    :        مندوب 

   الموردٌٌن -المخازن  –المجموعات  -:        الانواع    تقسٌم المخزون 

  : التكوٌد وقاعدة البٌاناتثالثا : 

 وسرعة عرضها الاكواد وتسهٌل البٌانات وتٌٌسرها 

     العلاقة بٌن المعلومات والبٌانات والاكواد وسرعة التعامل 

     تحوٌل البرنامج الى برامجP.O.S 

 رابعا : تركٌب قارئ الاكواد : 

 فضل الانواع المتفقة مع البرنامجأ 

 حل مشاكل دعم البرنامج لقارئ الاكواد 
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  Peachtree Accounting / sage 50 accounting دعم

 

 تدرٌب

 

 اون لاٌن

 ( sage 50 accounting)3025نسخة عام  إلى 3004البرنامج من عام  إصداراتجمٌع ول

 ةالمحاسب مكاتب -خدمات–مصانع –مقاولات  -مؤسسات  –شركات 

 

 ساعة /35

  ملاءـالع اعداداتضبط  نوع الدعم
 

 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 و التدرٌب

 اولا : ضبط التعامل مع العملاء : 

  اٌام  20خلال  خصم للعمٌل الذى ٌدفع عمل  و  ٌوم 40البٌع على  ضبطمثال             :   شروط البٌع العامة 

 ج(  6000الحد الاقصى للائتمان للعمٌل ) ضبطل مثا           :    حد الائتمان  ضبط 

   عن حد الائتمان وقف التعامل لو زاد  -    الائتمان  تذكٌر لو زاد عن حد  مثال           وضع الائتمان :   ضبط           

   على حدة  لكل عمٌل              :  متابعة حد الائتمان 

  فى الائتمان والتسعٌر والشحن والدفع على حدة  ل عمٌلخاصة لك             :  تعاملسٌاسة  وضع 

   ة مع العملاءسلٌمالعمل والحسابات بطرٌقة صحٌحة وبدء ل   :     ضبط الارصدة الافتتاحٌة 

 ثانٌا : ضبط اعمار الدٌون للعملاء :  

  :  شهور 4أكثر من  -شهور   4-شهرٌن   - :  شهر تحصٌلاتمبالغ المعرقة              تقسٌم دٌون العملاء 

  لتنمٌة الارباح ونشاط الشركة ذا التقسٌمه كٌفٌة الاستفادة العملٌة من            :     همٌة هذا التقسٌمأ 

 : ثالثا : ضبط سٌاسات التسعٌر 
  تحدٌد عدد معٌن من الاسعار لكل منتج مثال             :      سٌاسة التسعٌر 

    موزع         خاص     قطاعى       نصف جملة      جملة   :  مثال                  :  الاسعار  تسمٌة 

  : خصم الكمٌات -     (سواء نسبة او كمٌة / اضافة ) التسعٌر بخصم            التسعٌر بالخصومات 

 : رابعا : تحدٌد طرق الشحن واختٌار ماٌناسب كل عمٌل 

    :   التوصٌل للعمٌل      الشحن -3ن الشركة    استلام العمٌل م -2  ضبط  طرق تسلٌم البضاعة  

 : خامسا : تحدٌد طرق التحصٌل واختٌار ماٌناسب كل عمٌل 

  نقدى         وشٌكات          وفٌزا       : مثل        :    تقسٌم طرق التحصٌل من العمٌل 

   حساب بنكى مثلا ( امكانٌة ضبط تحصٌل من عمٌل معٌن  ب          :      ربط التحصٌل بحساب معٌن ( 

 : سادسا : اهمٌة الحقول الخاصة و الاستفادة منها فى ادخال بٌانات العملاء 

 : ضبطها لاضافة المعلومات التى  تهمنى وغٌر متاحة فى الشاشات العادٌة          اهمٌة الحقول الخاصة 

 بتقارٌر العملاء والاستفادة منها         :    ربط الحقول الخاصة 

  تقسٌم العملاء الى انواع : سابعا : 

  موزعٌن -5جملة      -4نصف جملة     -3عملاء قطاعى      -2مثال            :           تقسٌم العملاء 

   : الاستفادة من التقسٌم فى البٌع والتقارٌر ومتابعة العملاء        اهمٌة تقسٌم العملاء 

 : ثامنا : ربط منادٌب البٌع بالعملاء 

 متابعة مبٌعات المندوب والعملاء ومنادٌب بالعملاء : ربط كل مندوب بعدد معٌن من العملاء ربط ال 

  ربط المنادٌب والعملاء بالمناطق او بمنتج معٌن : ضبط كل هذه المزاٌا 

 الادخال الجٌد لبٌانات العملاء : تاسعا : 

  العملاءضبط بٌانات العملاء  : ضبط الادخال الجٌد لبٌانات ووثائق وتعاملات 

 ملاء والاستفادة العملٌة منهاعانشاء قاعدة بٌانات العملاء : تكوٌن قاعدة رائعة لجمٌع بٌانات ال 

 التعامل مع الاكسٌل : عاشرا : 

 ارسال البٌانات وقاعدة المعلومات الى الاكسٌل والاستفادة منها 
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  Peachtree Accounting / sage 50 accounting دعم

 

 تدرٌب

 

 ناون لاٌ

 ( sage 50 accounting) 3025نسخة عام  إلى 3004البرنامج من عام  إصداراتجمٌع ول

 ةمكاتب المحاسب -خدمات–مصانع –مقاولات  -مؤسسات  –شركات 

 

 ساعة /35

 المورديين  اعداداتضبط  نوع الدعم
 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 و التدرٌب

  الموردٌٌن اولا : ضبط التعامل مع: 

   اٌام  20خلال  دفع لل لناخصم عمل  و  ٌوم 40على  الشراء ضبطمثال            :       الشراء شروط 

     لنا الموردٌٌنالحد الاقصى للائتمان  ضبطمثال            :    حد الائتمان  ضبط  

    مورد على حدة خاصة لكل تعامل  :            ضبط سٌاسة 

  ة مع الموردٌٌمسلٌمعمل والحسابات بطرٌقة صحٌحة والبدء :       لضبط الارصدة الافتتاحٌة 

  للموردٌٌن :ثانٌا : ضبط اعمار الدٌون  

   شهور 4أكثر من  -شهور   4-شهرٌن   -تقسٌم دٌون الموردٌٌن  :         معرقة المدفوعات :  شهر 

  ٌة الارباح ونشاط الشركةأهمٌة هذا التقسٌم        :         كٌفٌة الاستفادة العملٌة من هذا التقسٌم لتنم 

  كل مورد : معرابعا : تحدٌد طرق الشحن 

      :   التوصٌل لشركتنا      الشحن -3استلام من شركة المورد     -2ضبط  طرق تسلٌم البضاعة  

 : خامسا : تحدٌد طرق الدفع واختٌار ماٌناسب كل مورد 

        وشٌكات          وفٌزا     تقسٌم طرق الدفع للمورد :         مثل  :      نقدى 

   ) ربط الدفع بحساب معٌن       :         امكانٌة ضبط الدفع لمورد معٌن  ب ) حساب بنكى مثلا 

 : سادسا : اهمٌة الحقول الخاصة و الاستفادة منها فى ادخال بٌانات الموردٌٌن 

 غٌر متاحة فى الشاشات العادٌة اهمٌة الحقول الخاصة :         ضبطها لاضافة المعلومات التى  تهمنى و 

 ربط الحقول الخاصة   :          بتقارٌر الموردٌٌن والاستفادة منها 

  : سابعا : تقسٌم الموردٌٌن الى انواع 

     مصنع -5جملة      -4مستورد     -3تاجر      -2تقسٌم الموردٌٌن         :           مثال 

  ستفادة من التقسٌم فى الشراء والتقارٌر ومتابعة الموردٌٌناهمٌة تقسٌم الموردٌٌن :         الا 

 : ثامنا : ربط منادٌب الشراء بالموردٌٌن 

 ربط المنادٌب بالموردٌٌن : ربط كل مندوب بعدد معٌن من الموردٌٌن و متابعة المشترٌات والموردٌٌن 

 : تاسعا : الادخال الجٌد لبٌانات الموردٌٌن 

 ط الادخال الجٌد لبٌانات ووثائق وتعاملات الموردٌٌنضبط بٌانات الموردٌٌن  : ضب 

 انشاء قاعدة بٌانات الموردٌٌن : تكوٌن قاعدة رائعة لجمٌع بٌانات الموردٌٌن والاستفادة العملٌة منها 

 : عاشرا : التعامل مع الاكسٌل 

 ارسال البٌانات وقاعدة المعلومات الى الاكسٌل والاستفادة منها 
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 تدرٌب

 

 اون لاٌن

 ( sage 50 accounting) 3025نسخة عام  إلى 3004البرنامج من عام  إصداراتجمٌع ول
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 المخزون  اعداداتضبط  نوع الدعم
 

 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 و التدرٌب

 لتكالٌف المخزون حساب:  اولا: 

  الافضل لنشاط شركتىسٌاسٌة ال و ضبط الفروق بٌنهممعرفة  للمخزون  :       حساب التكالٌف ضبط 

 بالنسبة لحركة المخزون :  -ثانٌا  .2

  الوارد اخٌرا ( –الوارد اولا ) طبٌعة منتجاتك :              والتى تناسب السٌاسة المناسبة  ضبط 

  والتحدٌثات والضمانات  والصٌانة السريال(  التوارٌخ) :         المخزون  لمشاكالتعامل مع 

 : ثالثا : ضبط سٌاسات التسعٌر 
  تحدٌد عدد معٌن من الاسعار لكل منتج مثال             :      سٌاسة التسعٌر 

    موزع         خاص     قطاعى       نصف جملة      جملة   :  مثال                  :  الاسعار  تسمٌة 

  : خصم الكمٌات -     (سواء نسبة او كمٌة / اضافة ) التسعٌر بخصم            التسعٌر بالخصومات 

 ضبط الباركود        :             عمل باركود للاصناف لسهولة البٌع لنقاط البٌع 

  : التعامل مع الكمٌات :رابعا 

   الفرق بٌنهماالفعلٌة  والكمٌاتمع الكمٌات المتاحة التعامل       :    ضبط سٌاسة الكمٌات 

   والعبوات :        ضبط الكمٌات والعبوات لمنتجاتك والربط والتحوٌل بٌن العبواتتعدد الكمٌات 

   الرصٌد المتاح –الرصٌد الفعلى   -حد اعادة الطلب    -ضبط المزٌج السلعى    :        الحد الادنى 

  : تعدد المخازنخامسا : 

   ونقل الرصٌد بٌنهما  التعامل مع اكثر من مخزن      :   المخازن تقسٌم 

    تسوٌات المخازن – الارصدة وامكانٌة التحوٌل من مخزن الى آخر         : ضبط المخزن 

 : سادسا : اهمٌة الحقول الخاصة و الاستفادة منها فى ادخال بٌانات العملاء 

 : ا لاضافة المعلومات التى  تهمنى وغٌر متاحة فى الشاشات العادٌة ضبطه        اهمٌة الحقول الخاصة 

 والاستفادة منها المخزون والاصناف بتقارٌر          :    ربط الحقول الخاصة 

  الى انواع :  المخزونسابعا : تقسٌم 

         المجموعات         التركٌبات المخزون غٌر السلعى        المخزون السلعى 
  وضبطه مع نشاط الشركةوالتقارٌر والحسابات ة من التقسٌم فى البٌع الاستفاد 

  المخزون بالموردٌٌن والمشترٌنثامنا : ربط : 

  بالاصناف هم ربطو         :  بالموردٌٌن المشترٌٌنربط 

  بالعمولات على الاصناف المباعةربط المنادٌب  

 المخزون: الادخال الجٌد لبٌانات  تاسعا : 

 ة مع المخزونسلٌمالعمل والحسابات بطرٌقة صحٌحة وبدء :       للافتتاحٌة ضبط الارصدة ا 

  المخزون: ضبط الادخال الجٌد لبٌانات   المخزونضبط بٌانات 

  والاستفادة العملٌة منها المخزون: تكوٌن قاعدة رائعة لجمٌع بٌانات  للمخزونانشاء قاعدة بٌانات 

 التعامل مع الاكسٌل : عاشرا : 

 ٌانات وقاعدة المعلومات الى الاكسٌل والاستفادة منهاارسال الب 
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 اون لاٌن

 ( sage 50 accounting) 3025نسخة عام  إلى 3004البرنامج من عام  إصداراتجمٌع ول
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 الموظفيين  اعداداتضبط  نوع الدعم
 

 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 و التدرٌب

  الموظفٌٌناولا : ضبط التعامل مع : 

   فى الربنامجضبط وتشغٌل نظام الرواتب  

   الغاء نظام الرواتب الامرٌكى 

 مع النظم العربٌة والمصرٌة  نظام الرواتبتعدٌل 

 تالى : ادخال مفردات المرتب مثال على النظام ال 

 2-       بدل انتقال     -4راتب اضافى          -3راتب اساسى 

 5-            عمولات  -7حوافز                  -6بدل سكن 

 6-        استقطاع التأمٌنات -7استقطاع الضرائب 

 : ثانٌا : ضبط الحقول الخاصة و الاستفادة منها فى متابعة الموظفٌٌن 

 : ضبطها لاضافة المعلومات التى  تهمنى وغٌر متاحة فى الشاشات     اهمٌة الحقول الخاصة 

 ربط الحقول الخاصة   :          بتقارٌر الموظفٌٌن والاستفادة منها 

  : ثالثا : تقسٌم الموظفٌٌن الى انواع 

     كاتب -5سائق       -4مندوب      -3محاسب      -2تقسٌم الموظفٌٌن     :           مثال 

  ٌة تقسٌم الموظفٌٌن :       الاستفادة من التقسٌم فى البٌع والتقارٌر ومتابعة الاعمالاهم 

 :رابعا : ربط منادٌب البٌع بالعملاء والموردٌٌن 

 ربط المنادٌب بالعملاء :      ومتابعة مبٌعات المندوب والعملاء 

  ربط المنادٌب بالموردٌٌن :  ومتابعة المشترٌات والمندوب 

 خال الجٌد لبٌانات العملاء :خامسا : الاد 

 ضبط بٌانات الموظفٌٌن   :    ضبط الادخال الجٌد لبٌانات ووثائق الموظفٌٌن 

 انشاء قاعدة بٌانات للموظفٌٌن : تكوٌن قاعدة رائعة لجمٌع بٌانات الموظفٌٌن والاستفادة العملٌة منها 

 سادسا : كلمات للمستخدمٌن  : 

 ٌٌنعمل كلمة مرور لكل واحد من الموظف 

  تخصٌص دور وصلاحٌة لكل موظف 

 اخفاء البٌٌانات و المعلومات عمن ترٌد من الموظفٌٌن 

  على البرنامجالاداء  عما فعله كل مستخدماثناء  عمل تقرٌر 

 : عاشرا : التعامل مع الاكسٌل 

  منهاارسال البٌانات وقاعدة المعلومات الى الاكسٌل والاستفادة 
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 تصميم واعدادات وتوجيه دليل الحسابات  نوع الدعم
 

 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 تدرٌبو ال

  : تصمٌم الدلٌلاولا : 

  الدفاتر المطلوب انشائها فى النظام المحاسبى للشركة تحدٌد. 

 للدلٌل المحاسبى المجموعات المحاسبٌة  ضبط . 

  للشجرة وعلاقاتها بالتقارٌر المالٌةانواع الحسابات ضبط . 

 للبرنامج وطرٌقة عملهانظرٌة شجرة الحسابات  توضٌح . 

  اعدادها .ضبط و ضبط الاكواد للدلٌل 

 والاستفادة منهما الٌدوىلمقارنته ب البرنامج انشاء القٌود المحاسبٌة فى  ضبط . 

  إنشاء دلٌل الحسابات. مع المحاسبة التحلٌلٌة تصمٌم 

  الدلٌل المحاسبى .فى همٌتها لأمحاسبة الاشارات ضبط 

 . الفرق بٌن الترتٌب والنوع واهمٌة كل منهما فى دلٌل الحسابات 

  المٌزانٌة بدلٌل الحسابات وتاثٌرهما ببعض .علاقة 

 . علاقة كشف الدخل بدلٌل الحسابات وتاثٌرهما ببعض 

 مراعاة المعاٌٌر الدولٌة للمحاسبة فى انشاء الدلٌل . 

 المرونة فى تصمٌم الدلٌل ومراعاة التوسع المستقبلى لنشاط الشركة . 

 ةربط الافرع ببعضها فى الدلٌل فى حالة وجود افرع للشرك 

 ) التاكٌد ومراجعة الحسابات عن طرٌق البرنامج ) تشغٌل مراجع الحسابات الموجود فى البرنامج 

  : لـ  ضبط وتوجٌه الحساباتثانٌا:  

  الخصومات ( -المقدمات  -التحصٌلات   --النقدٌة   -حسابات المبٌعات )الآجلة      :    العملاءحسابات 

   الخصومات ( -المقدمات -المدفوعات  --النقدٌة  -ات )الآجلة حسابات المشترٌ    :حسابات الموردٌن 

  حسابات الموظفٌن  :   ضبط حسابات الموظفٌٌن ورواتبهم ومزاٌاهم 

  تكلفة المخزون –المخازن  –المجموعات  -حسابات المخزون    :   ضبط حسابات الاصناف 

  الزكاة –حسابات الضرائب   :    ضبط حسابات الضرائب 

 رباح والخسائر :  ضبط واعدادات حسابات الارباح والخسائر   حسابات الا 
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 ساعة /35

 المؤسسات ( -الشركات  -الاشخاص –لمشركات ) العامة  -1   حاسبة :دعم الم  نوع الدعم

 الانشطة التجارية عامة         -3تجارة المخزون والخدمات        -2                           

 والتدريب الأنشطة الخدمية و الصيانة -4                                        
 

 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 التدرٌبو 

 : إنشاء الدفاتر المطموبة التى تتناسب مع حسابات شركتى 

   علاقة الدليل بالتقارير المالية( –مراعاة المعايير الدولية –)اركان شجرة الحسابات          
 محاسبة اليومية العامة :  

 الموازنات (– الارصدة الافتتاحية-الاصول الثابتة  –المصروفات –النقدية والبنوك   –) رأس المال  
 محاسبة المشتريات والمدفوعات : 

 الخصومات( –المرتجعات –المدفوعات النقدية و الآجمة و المقدمة  –المشتريات –اوامر الشراء)   
 محاسبة الاعتمادات المستندية والاستيراد : 

 استلام البضاعة(  –البضاعة قبل الاستيراد –الاعتمادات –)حسابات الاستيراد          
 حاسبة المبيعات والتحصيلات :م 

 خصومات  ( -مرتجعات   –التحصيلات النقدية و الآجمة و المقدمة –المبيعات – البيعآوامر  –)العروض
 و الفرق بين السمع والخدمات فى : محاسبة السمع والاصناف والخدمات 

 ( مةتكمفة السمعة وتكمفة الخد -3المشتريات       -2المبيعات       -1)          
 محاسبة التجميعات والتركيبات : 

 فك التركيبات ( –تكاليف التركيبات  –اثرها عمى المخزون  –) مفهوم التركيبات        

 محاسبة المخازن وتعديلات المخزون : 

 النقص أو الزيادة أو السرقة أو التوالف( –التكمفة و الارباح –)تعديلات حسابات المخازن    
 حتياطيات :محاسبة المخصصات والا 

 ) الفرق بين المخصص والاحتياطى وأثر كل منهم عمى كشف الدخل والميزانية (      
 محاسبة الموظفين والرواتب : 

 الرواتب المباشرة والرواتب الغير المباشرة ( –) تصميم نظام الرواتب فى النظم العربية    
 محاسبة الزكاة والضرائب بأنواعها : 

 الضرائب المحتجزة والضرائب المستحقة (–رائب الدخل وضرائب المبيعات ض –)الزكاة والضريبة  
 محاسبة الاهلاكات للاصول الثابتة : 

 مجمع الاهلاكات ومصروف الاهلاكات ( –) نظريات الاهلاك القديمة والحديثة         
 التعامل مع الاساتذة واليوميات المتعددة فى وقت واحد: 

 الفعمية كما يحدث فى الواقع ( وميات المتعددة والاستفادةالي) القدرة عمى التعامل مع 



  002-01061985071تليفون :        /http://www.actcompany.netالموقع       : ة وبرامج المحاسبةتدرٌب المحاسبدعم وأكت ل  

 تدرٌب Peachtree Accounting / sage 50 accounting دعم

 

 اون لاٌن

 ) نسخة المحاسبة العامة  لممقاولات ( دعم وتدريب
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sage 50 accounting 2013/2014 

 

 ساعة /35

 المقاولات     خدماتشركات  -2          شركات تجارة مواد المقاولات -1:   م لــدع  نوع الدعم
   لمعقاراتشركات الصيانة  -4       شركات ايجار معدات المقاولات -3               

   لممقاولاتشركات توريد العمالة -6      سابقة التجهيز شركات الخرسانة -5           
 شركات ايجارات المقاولات -8        فى المقاولات ات السمسرةشرك -7           

 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 و التدرٌب

 : ةشركنشاط كل إنشاء الدفاتر المطموبة التى تتناسب مع  

   (نشاط المقاولات العامة مراعاة  –اركان شجرة الحسابات ضبط )         
 : مراكز التكاليف العامة والخاصة  

 (التحويل بين مراكز التكاليف  –منتجة  شاء مركز تكاليف لكل نشاط ووحدةان)  
 : والمقاولات الخدماتمحاسبة  

 الخصومات( –المرتجعات – اتالمدفوعات النقدية و الآجمة و المقدم –المشتريات –الاتفاقات)   
 محاسبة الاعتمادات المستندية والاستيراد لممعدات والالات: 

 (  قبل الاستيراد وضع المعدات – المستندية الاعتمادات–الاستيراد )حسابات          
 محاسبة المقاولات والتحصيلات : 

 الخصومات  ( -الغرامات   –التحصيلات النقدية و الآجمة و المقدمة –الصيانة –)العروض
 محاسبة المخزون والمقاولات : 

 ( تكمفة السمعة وتكمفة الخدمةاب حس -3  البيع من المخزن -2      التوريدات  -1)          
 محاسبة التجميعات والتركيبات لمخرسانة : 

 مشاكل التركيبات –الوضع المحاسبى لمتركيبات  – ) مفهوم التركيبات       
 التركيبات المباشرة والغير مباشرة –تكاليف التركيبات  -انواع التركيبات           

 فك التركيبات ( –تكاليف التركيبات  حساب –عمى المخزون  التركيبات اثر – الهالك والفاقد    

 محاسبة الموظفين والرواتب : 

 –الرواتب المباشرة والرواتب الغير المباشرة  –) تصميم نظام الرواتب فى النظم العربية    
 (تعويضات الاصابات لمعمل  –التامينات  –ربط الرواتب بمراكز التكاليف      
 : معدات المقاولاتلمحاسبة الاهلاكات  

      مجمع الاهلاكات ومصروف الاهلاكات –نظريات الاهلاك القديمة والحديثة          
  ربط الاهلاكات بمراكز التكاليف لممشروع والوحدة المنتجة  –تحميل الاهلاكات عمى المشاريع     
 :نشاط المقاولات الاساتذة واليوميات المتعددة فى دور  

 ( نشاط المقاولات بصورة جيدة وواقعيةمع  ظيف البرنامجتو ) القدرة عمى 
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 دعم وتدريب ) نسخة المقاولات المتخصصة (

Peachtree Premium Accounting for construction 2012           

Sage Accounting for construction 2013/ 2014  
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 فى مجال المقاولات شركات المقاولات والبناء والتشيد المتخصصة -1:   دعم لــ  نوع الدعم
 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 و التدرٌب

 : ةشركنشاط كل إنشاء الدفاتر المطموبة التى تتناسب مع  

   ( المقاولات متخصص مع نشاطالانشاء دليل حسابات  –اركان شجرة الحسابات ضبط )         
 : تصميم مراكز التكاليف الخاصة لمشاريع المقاولات 

 لعمميات المقاولات المتعددة فى نفس الوقتانشاء مراكز التكاليف ) 
 (مراكز التكاليف المهامية  –مراكز التكاليف الدفترية  –التحويل والربط بين مراكز التكاليف  –
 : المقاولاتمحاسبة طبيعة نشاط  

 اسبة المقاولات والتشييد المتخصصة مثل :     محدعم   -1

دور المخازن فى نشاط المقاولات  –فى المقاولات  المشترياتدور  –وضع الاتفاقات والممارسات )
 العروض –كراسات الشروط  –المناقصات اجراءات  – اتالمدفوعات النقدية و الآجمة و المقدم

تأمينات دخول  -خصومات حسن التنفيذ  -التأخير  غرامات – الخصومات -المستخمصات  - التقديمية
 نسب الاعمال التامة والغير تامة ( –المناقصات 

o  : اعمال المقاولات 
  0من الباطن من خلال شركات اخرى اعمال المقاولات المباشرة لمشركة و وضع الاعمال 

 ضبط الوضع المحاسبى لـ :

 العمالة الخاصة بكل مشروع. -2      الرسم والاشراف الهندسى      -1                

 نزول الكميات من المون من مورد واحد الى اكثر من مشروع  بفاتورة واحدة . -3                
 وضع الشروط والاتفاقات مع المقاولين واثباتها وتنفيذها محاسبيا .- 4                

 المواد المستهمكة والمواد التى يعاد تشغيمها

 الموظفين والرواتب :محاسبة  

 –الرواتب المباشرة والرواتب الغير المباشرة  –ليتفق مع المقاولات ) تصميم نظام الرواتب     
 (تعويضات الاصابات والحوادث  لمعمال  –التامينات لمعمالة  –ربط الرواتب بمراكز التكاليف      
 : لمعدات المقاولاتمحاسبة الاهلاكات  

     مجمع الاهلاكات ومصروف الاهلاكات –هلاك القديمة والحديثة ) نظريات الا        
 (ربط الاهلاكات بمراكز التكاليف لممشروع  –تحميل الاهلاكات عمى المشاريع      
 :نشاط المقاولات الاساتذة واليوميات المتعددة فى دور  

 محاسبةالمقاولات اليوميات والاساتذة وتوظيفها وعلاقتها ببعضها فىالقدرة عمى التعامل مع 
 المتخصصة 
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 اون لاٌن

 دعم وتدريب ) نسخة محاسبة التكاليف (
Peachtree Premium Accounting for Manufacturing 2012           

Sage Accounting for Manufacturing 2013/ 2014  

 

 ساعة /35

 

  (..... الخاجهزة  –مستمزمات  –اغذية  –لممصانع فى جميع الانشطة ) ملابس  -1:  دعم لــ  لدعمنوع ا
 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 و التدرٌب

 : مصنعنشاط كل إنشاء الدفاتر المطموبة التى تتناسب مع  

   ( التكاليف و التصنيعمتخصص مع نشاط الانشاء دليل حسابات  –شجرة الحسابات ضبط )         
 : التكاليفمراكز التكاليف الخاصة لمشاريع تصميم  

 : المتعددة فى نفس الوقتالتكاليف لعمميات انشاء مراكز التكاليف  -1
 ( منتج وصنف -وحدة انتاجية  –خط انتاج  )  عمل مراكز تكمفة لكل

 (هامية مراكز التكاليف الم –مراكز التكاليف الدفترية  –التحويل والربط بين مراكز التكاليف  –2      
 :التصنيعمحاسبة طبيعة نشاط  

 النشاط والانتاج الزراعى وكيفية حساب تكاليفه . 
 اصدار وتنظيم اوامر التصنيع وضبط الانتاج ومراحل الانتاج والتحكم به . 

 حسابات التكاليف المباشرة والغير مباشرة والفاقد والهالك لكل منتج او صنف . 

 . ضبط تكاليف تشغيل المصنع لمغير 

 حسابات التصنيع والتجميع والتغمفة والتعبئة ط ضب 
 اندماج المصانع مع بعضها وضبط ميزانيات المصانع بعد الاندماج  . 

 وضع خطط الانتاج لممصانع وتطبيقها وتقيميها . 

 ضبط تكاليف المواد الخام وتكاليف العمالة والطاقة . 

 عة مرة اخرىالتعامل مع المنتجات المصنعة والمجمعة واعادة تشغيل المصن 

 حسابات التصدير وضبط تكاليفها وارباحها. 

 تكاليف الجودة والرقابة وتطوير المنتجات . 

 تعدد المخازن لممواد الخام والتصنيع النهائى والتصنيع المرحمى 

 تعدد شكل وتعبئة المنتج لمصنف والمنتج الواحد .  

 . معرفة تعدد اساليب البيع لممصنع مثل خصم كميات وخصم البوانص 

 مشاكل العينات لممنتجات وخروج كميات الدعاية من المصنع . 
 : لمتكاليف والتصنيعمحاسبة الاهلاكات  

 (ربط الاهلاكات بمراكز التكاليف لممشروع  –) نظريات الاهلاك القديمة والحديثة         
 :نشاط التكاليف الاساتذة واليوميات المتعددة فى دور  

 ( يوميات والاساتذة وتوظيفها وعلاقتها ببعضها فى محاسبة التكاليف ال) القدرة عمى التعامل مع 
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 ( sage 50 accounting ) 3025نسخة عام  إلى 3004البرنامج من عام  إصداراتجمٌع 
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 دعم التقارير والنماذج نوع الدعم
 

 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 و التدرٌب

  : التفق النقدى ( –كشف الدخل  –ضبط التقارٌر المالٌة ) المٌزانٌة اولا: 

        ضبط التقارٌر المالٌة وعمل تقارٌر خاصة بشركتك :التقارٌر المالٌة 

     مكنك معنا اظهار بٌاناتك ومعلومات باللغة العربٌة ٌ:  تعرٌب التقارٌر  

         ٌمكنك اختٌار شكل وحجم ولون معٌن لكل تقرٌر  :اشكال التقارٌر 

 ضبط التقارٌر المحاسبٌة والادارٌة:ثانٌا : 

 التالٌة :  التقارٌر المحاسبٌة :  ضبط تقارٌر 

 حركة البنوك  -3حركة النقدٌة والصنادٌق                          -2 

 تقارٌر الموظفٌٌن    -5الٌومٌات والاستاذة                                 -4

 تقارٌر العملاء والمبٌعات  -7        تقارٌر الموردٌٌن والمشترٌات           -6

 والاصنافتقارٌر المخازن  -8

 : مع الشركة قواعد بٌانات متكاملة عن بٌانات المتعاملٌن   التقارٌر الادارٌة 

 موظفٌٌن ( –عملاء  –) موردٌٌن                               

 لاعمال الهامة وجمٌع السجلاتادائهم لتقارٌر عن :    تقارٌر المستخدمٌن 
    ٌمكنك معنا اظهار بٌاناتك ومعلومات باللغة العربٌة   :     تعرٌب التقارٌر  

   وحجم ولون معٌن لكل تقرٌر  ٌمكنك اختٌار شكل  :      اشكال التقارٌر 

  :       تقارٌر جدٌدة والتى تحتاجها اى اضافة  اضافة التقارٌر 

 ضبط النماذج الخاصة بشركتك :: ثالثا  

    :    عمل التصامٌم التى تناسبك وباكثرمن شكلالفواتٌر واوامر البٌع 

  الاٌصالات والتحصٌلات :  عمل تصامٌم لاٌصالاتك وللتحصٌلات 

  المباشر           :  تشغٌل الطباعة لجمٌع النماذج فورا مع الادخال من البرنامجالطباعة 

 :  رابعا: وضع شعار لشركتك على مطبوعاتك 

    فى البرنامجومطبوعاتك نماذجك على جمٌع تقارٌرك ووضع شعار شركتك وبٌاناتك 

   ضبط دورة المستندات وتصمٌمها للتوافق مع البرنامج 
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  دعم الموازنات والاهداف نوع الدعم

 

 

 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 دعمال

 و التدرٌب

  : وضع الموازنات والاهداف التقدرٌرٌة :اولا 

      الموازنات للاستفادة منهاضبط  : ضبط الموازنات 

 ربط الموازنات بالنتائج لتقٌٌمها:      تقٌٌم الموازنات   

   كاداة قٌاسٌة –الموازنات كاداة تحفٌزٌة  –الموازنات كاداة رقابٌة  :       دور الموازنات  

 ٌالموازنات والاهداف: اثان: 

  :  الفرق بٌن الموازنات والاهداف للمبٌعات والمشترٌات 

 ضبط وتفعٌل الاهداف للمبٌعات للعملاء كل على حدة وكذلك المشترٌات للموردٌٌن -2 

 الربط بٌن الاهداف والمحقق وتحلٌل الفروقات -3

  نواحى ضبط الموازنات : : ثالثا 

 لمختلفةضبط المصروفات بانواعها ا -2

 ضبط التكالٌف بانواعها -3

 اخرى ( –صٌانة –خدمات  –ضبط الاٌرادات بانواعها ) مبٌعات  -4

 ضبط اجمالى المبٌعات وهامش الارباح -5

 الموازنات ودلٌل الحسابات: رابعا :  

  ربط الموازنات بدلٌل الحسابات وتصمٌمه معا 

  ٌٌنالفرق بٌن الربط بالدلٌل والربط بالعملاء والمورد 

  :الموازنات والتقارٌر المالٌةرابعا : 
 ربط الموازنات بالتقارٌر المالٌة للقٌاس والمتابعة 

 ربط الموازنات بالتحلٌلً المالى 

 امكانٌة تحلٌل الموازنات باضافة عدة فروض ومعرفة النتائج 
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 السكرتارية والاحداث الهامة اعداداتضبط  نوع الدعم

   

 

 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 و التدرٌب

  جميع اوىاع انخطابات مثم :دعماولا : 

 خطابات الحسابات -خطابات عروض الاسعار        -خطابات الترحيب      -  

 خطابات المناسبات-

  : خطابات انعملاء وانمىردييه وانمىظفييهثاويا : 

 الاحداث الهامة لمشركة :جميع متابعة ضبط و 

  مواعيد السداد  –  مواعيد المقابلات –   الاتصالات مواعيد  –  المقاءاتمواعيد 

 الاجازات ( –الاقامات  –) تجديد رخص السيارات  ى امور اخرى لمشركةا

 : ادخال وارفاق انمستىذات وصىرها مع انعمهيات انمتىىعة نتىثيك الاعمالثانثا:  
 ادخال جميع الصور والمطبوعات والاتفاقات الهامة فى البرنامج

 ارفاق الصور والمستندات وربطها بالعمميات المتنوعة

 حداث الهامة والتوثيقات ربطها بالا

 : رابعا :متابعة جميع الاحذاث نهعملاء وانمىردييه وانمىظفييه  
 يمكنك متابعة جميع سجلات واحداث وتعاملات جميع العملاء والمورديين والموظفيين  

 : خامسا : تشغيم انتىبيهات وانتحذيزات  
 بعة هذه التحذٌرات مثل :ٌمكنك عمل تحذٌرات هامة للتعاملات لمنع او تنفٌذ ماترٌدومتا

 متابعة حد الائتمان   -الوصول للحدالادنى للمخزون    -سحب او قبض  مبلغ معٌن   

  خامسا : تشغيم نستةTO DO :  
 عمل لستة بالاعمال المطلوب اداؤها ومتابعة تنفٌذها
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 ( sage 50 accounting ) 3025نسخة عام  إلى 3004البرنامج من عام  إصداراتجمٌع 
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  التحميل المالي و والتقارير المالية لزيادة الأرباح نوع الدعم
 

 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 و التدرٌب

  : والمٌزانٌاتالتحلٌل المالى اولا : 

 :  فهم وتحميل التقارير المالية 

 التدفق النقدى (  –الارباح والخسائر –كشف الدخل  –) الميزانية             

 :فهم و تحميل الوضع المالي لمشركة  

 ادرة التدفقات ( –ادارة المدفوعات  –) ادارة التحصيلات 

  عمل عمى زيادة الأرباحالإدارة المالية الجيدة الموجودة بالبرنامج لم تفعيل 

 : ثانٌا : ضبط التحلٌل المالى واعدادته فى البرنامج 

 لادارة التحصيلاتالتحميل المالي اعدادات  

 اعدادات التحميل المالى لادارة المدفوعات  

 اعدادات التحميل المالى عند ضبط وعمل التقارير المالية : 

 التدفق النقدى ( –الارباح والخسائر – كشف الدخل –) الميزانية                         

 اعدادات التحميل المالى والمحاسبة التحميمية فى انشاء وتصميم دليل الحسابات 

 .     هم يمكه نهبزوامج أن يزيذ مه ارباحىثانثا :  

    فهم كيفية عمل البرنامج عمى زيادة ارباحى 

   :اكثر من طريقة لزيادة ارباحى باستخدامى الامثل لمبرنامج  

 ضبط المزيج السمعى لمخزونى .1

  عدم دخول ازمات مالية او ترك فرص استثمار لمسيولة المالية .2

 متابعة الربحية للاصناف والعملاء والرقابة عميها .3

  الادوات الادارية والرقابية لتنفيذ سياساتى الربحية فى الشركة .4
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 ٌناون لا

 ( sage 50 accounting ) 3025نسخة عام  إلى 3004البرنامج من عام  إصداراتجمٌع 

       للمكاتب المحاسبية  -للخدمات –للمصانع  –للمقاولات  -للشركات 

 

 ساعة /35

 دعم النظام المحاسبى و تصميم الدورة المستندية نوع الدعم
 

 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 و التدرٌب

  : النظام المحاسبى و تصمٌم الدورة المستندٌةبناء  اهمٌةاولا: 

   جيدة يراعى فيهما يمى : دورة مستندية جيد وكذلك تصميم  نظام محاسبىدعم وبناء 

  والشكمية يهقانونمراعاة النواحى ال -1

 والاستفادة منه فى نفس الوقت  التوافق والتكامل مع البرنامج مراعاة  -2

 الشركةالخاص بطبيعة النشاط مع التوافق مراعاة  -3

 تيسسير اداء العمل ودورانه وعدم التعقيد اوالروتين -4

 ان تساعد فى تحقيق اهداف الشركة العامة اوالمرحمية  -5

 اغلاق الثغرات تساعد فى منع الخمل والتسيب و  -6

 منالمتعاممين  حفظ حقوق الشركة المادية والمعنوية وكذلك حقوق الاخريين -7

 ل موظف ومساعدته عمى ادائه وكذلك وكيفية قياسةوضوح دور واضح لك -8

 مراعاة المرونة وعمل حساب التوسع والانتشار المستقبمى -8

 من هذا المستند لكل مستند وعدد الصور الضروريةالتصميم الجيد  -9

 .مراعاة النواحى الادارية ايضا فى تصميم الدورة المستندية  -11

 قها مع بعضها البعض :مراعاة جميع اقسام العمل وتناس -11

 مستندات دورة المشتريات –              مستندات دورة المبيعات –              

 مستندات النقدية والخزينة –             مستندات دورة المخازن –          

 المستندات الادارية الاخرى-              
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نشاء الرقابة المالية والإدارية نوع الدعم   دعم و تصميم وا 
 

 

 

 

 

 

 

محتوٌات 

 الدعم

 التدرٌبو 

  : الرقابة المالٌة والمحاسبٌة والادارٌةاولا : 

  مفهوم الرقابة المالية والادارية فى البرنامج 

 فى البرنامج الرقابة المالية  ضبط وتفعيل 

 فى البرنامج الرقابة الادارية  ضبط وتفعيل 

  فهم نظرية عمل البرنامج فى انشاء وتصميم الرقابة المالية والادارية 

 دارية والرقابة المحاسبية ووسائل كل منهاالرقابة الإ 

 الإدارية مع الرقابة المالية فى البرنامج الرقابة  توافق 

  فى البرنامج الرقابة الداخمية والخارجيةدور 

 الإدارية و الرقابة المالية فى البرنامجمرقابة توافق الدورة المستندية ل 

  تفعيل الرقابةو اكتساب المهارات والخبرة اللازمة لضبط الحسابات 

 القدرة عمى اكتشاف الخمل والاخطاء اول باول وسرعة اصلاحها 

 نامج فى :رمن الب الاستفادة 

 تشغيل مراجع الحسابات الموجود فى البرنامج والاستفادة منه 

 ربط الرقابة بالاحداث واستلام اميل تمقائى من البرنامج لجميع المخالفات المالية والادارية 

 والذاتى لحساباتى وبياناتى من البرنامج التصحيح التمقائى 

 غلاق الثغرات والخمل   قدرة البرنامج عمى السيطرة وضبط الحسابات وا 
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 تدرٌب Peachtree Accounting / sage 50 accounting دعم

 

 اون لاٌن

 ( sage 50 accounting ) 3025نسخة عام  إلى 3004البرنامج من عام  إصداراتجمٌع 

       للمكاتب المحاسبية  -للخدمات –للمصانع  –مقاولات لل -للشركات 

 

 ساعة /35

  الميزانية بالعربى نوع الدعم
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 تدرٌب Peachtree Accounting / sage 50 accounting دعم

 

 اون لاٌن

 ( sage 50 accounting ) 3025نسخة عام  إلى 3004البرنامج من عام  إصداراتجمٌع 

       للمكاتب المحاسبية  -للخدمات –للمصانع  –ت للمقاولا -للشركات 

 

 ساعة /35

  بالعربى كشف الدخل نوع الدعم
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 تدرٌب Peachtree Accounting / sage 50 accounting دعم

 

 اون لاٌن

 ( sage 50 accounting ) 3025نسخة عام  إلى 3004البرنامج من عام  إصداراتجمٌع 

       للمكاتب المحاسبية  -للخدمات –صانع للم –للمقاولات  -للشركات 

 

 ساعة /35

 بالعربى كشف التدفق النقدى نوع الدعم
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 تدرٌب Peachtree Accounting / sage 50 accounting دعم

 

 اون لاٌن

 ( sage 50 accounting ) 3025نسخة عام  إلى 3004البرنامج من عام  إصداراتجمٌع 

       للمكاتب المحاسبية  -للخدمات –صانع للم –للمقاولات  -للشركات 

 

 ساعة /35

 بالعربى ميزان المراجعة نوع الدعم
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 محمد  مصطفى  مصطفى  فاٌد   -الاسم :  البٌانات الشخصٌة : 

 م 27/7/2973 -عام                               الموالٌد :   62     -السن   :                                     

 المنصورة  -محافظة الدقهلٌة    -جمهورٌة مصر العربٌة   -البلد  :                                    

 

 جامعة المنصورة  2985بكارلٌوس تجارة عام                       -التعلٌم:

 

 - الخبرات العملٌة :

--------------- 

  2988إلى عام 2987مدٌر شركة وادي النٌل  للأدوات  الكهربائٌة  بالمنصورة من عام  -2

 

 . 2993إلى عام  2988مدٌر مالً و ادارى نقابة الأطباء بالدقهلٌة من عام  -3

 ى الخبر والدمام وفى عام وعمل فى مجال تجارة الادوٌة بالجملة فسافر إلى السعودٌة الى مدٌنة  الخبر  2993عام  -4

 اسس مع الاستاذ / محمد سعد الفراج اول خمس صٌدلٌات لمجموعة صٌدلٌات الدواء ) الآن مخزن أدوٌة و  2994

  مجموعة كبٌرة من الصٌدلٌات ( وكان شرٌكا ادارٌا ومدٌرا تنفٌذا مع الاستاذ / محمد الفراج المدٌر العام

 

 ( Peachtree Accounting الصٌدلٌات أدخل  برنامج المحاسبة العالمً ) وفى مخزن الادوٌة و 2994فً عام  -5

 

 للعمل فً المخزن والصٌدلٌات وقام بتدرٌب المحاسبٌٌن فً الشركة على البرنامج  كما قام بتقدٌم الدعم والتدرٌب  

 

  2994لعربً منذ  عام  لشركتٌن آخرتٌٌن فً نفس الفترة و بذلك ٌعد من أول مستخدمً وداعمً البرنامج فً الوطن ا

. 

 بالمؤلف تعرٌف 
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 فً مجال بٌع وتسوٌق الأدوٌة فً مصر لمدة عامٌٌن.   T3Aوعمل مع شركة  2997عاد إلى مصر عام  -6

 

 . 3007وحتى عام  2988ثم عمل فً مجال بٌع وتسوٌق قطع غٌار السٌارات منذ عام  -7

 

 فعاد إلى مصر  Peachtree Accounting   ووجد الانتشار الواسع لبرنامج   3007سافر إلى الإمارات  عام   -7

 

 واتجه إلى دعم وتدرٌب البرنامج و كذلك  تدرٌب ودعم الخبرات التجارٌة والتسوٌقٌة وانشأ مركز اكت للتدرٌب .

 

 استطاع ان ٌجعل البرنامج ٌدعم اللغة العربٌة مما سهل الفهم الجٌد والاستفادة الكبٌرة من البرنامج وبدأ بتدرٌبه فً  -8

 

 المنصورة وانشأ لأول مرة دبلومه متمٌزة للمحاسبة كانت سبب الانتشار الواسع للبرنامج فً مصر فى العالم العربى .

 

 ( والكثٌر من أو للعمل بمصر تدرب على ٌدٌه حتى الآن الكثٌرٌن من المحاسبٌن  ) استعدادا للسفر للخارج    -9

 

 رامج المحاسبٌة لشركتٌن من شركات البرمجة فً مصر .مدربً البرنامج كما قام بتدرٌب المبرمجٌن للب

 

 ٌتمٌز تدربٌه بالتدرٌب العملً الواقعً للبرنامج والمحاسبة وٌتم تدرٌب المحاسبة العملٌة كما ٌفهمها رجال  -20

 

 الأعمال وكما ٌفهمها وٌحتاجها السوق التجاري ولٌس الشرح النظري المنفصل والبعٌد عن الواقع .

 

 خصص فً الشرق الأوسط الآن فً تدرٌب جمٌع نسخ البرنامج العالمً من محاسبة عامة ومقاولات أول مت -22

 

 وتوزٌع وتكالٌف كما لا ٌزال لدٌه الكثٌر من البرنامج ٌعده لحٌن احتٌاج السوق له .

 

 صر والسعودٌة ٌقوم بتصمٌم النظم المحاسبٌة وإعداد البرنامج وتقدٌم الدعم والتدرٌب إلى شركات عدٌدة فً م -23

 

  : وفى مجالات عدٌدة مثلالتى تعمل بالبرنامج  ووقطر 

 

 وبعض  المصانع  (. –المقاولات  –المستلزمات الزراعٌة  –تجارة الأغذٌة  –تجارة الأدوٌة  –) قطع غٌار السٌارات  
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 انتج بعض البرامج المحاسبٌة الخاصة به . -24

 

 بٌن  ومدٌر الدعم والتدرٌب لأكادٌمٌة تكنولوجٌا المعلومات بالمنصورة .مدٌر مركز اكت لدعم لتدرٌب المحاس -25

 

 -التدرٌب و الدورات: 

--------------------------  

 جمٌع أنواع المحاسبة من ٌدوى وكمبٌوتر للمحاسبة العامة والشركات و محاسبة المقاولات و التكالٌف  -2
 

 من المحاسبٌن . باللغتٌن العربٌة والانجلٌزٌة  وذلك للمتخصصٌن

 

 الدورات المحاسبٌة لغٌر المحاسبٌن . -3
 

  المحاسبٌة العالمٌة والمحلٌةكامل الدعم والتدرٌب لجمٌع البرامج 

 

 تصمٌم النظم المحاسبٌة والدورات المحاسبٌة الخاصة بالعمل ودوائر العمل الإدارٌة والمحاسبٌة. -4
 

 لٌة وواضعً الموازنات والتحلٌل المالً و المٌزانٌات .تدرٌب المدٌر المالً والادارى ومحللً النظم الما -6

 

 دورت إعداد مدربٌن واكتساب مهارات التدرٌب .-7

 

 دورا ت تدرٌبٌة لمبرمجً برامج الحسابات والنماذج التطبٌقٌة لدارسً لغات البرمجة  . -7

 

 واق والدورات التسوٌقٌة.دراسات الجدوى الاقتصادٌة وتحلٌل الأسواق التجارٌة وتحلٌل المبٌعات والأس -8

 

  –المتابعة  –إدارة فرٌق عمل  –التركٌز  –المهارات الشخصٌة المهمة للمحاسب والمدٌر المالً ) الدقة -9

 

 إدارة الأزمات المالٌة والإدارٌة  ( . –مهارات التفاوض  –مهارات الاتصال والحوار  –إدارة الاختلافات 

 

 خصصة للمحاسب.المصطلحات واللغة التجارٌة المت-20
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 دبلومه السكرتارٌة العامة والسكرتارٌة التنفٌذٌة .-22

 

 . تطوٌر الأداء المالً وإعداد الخطط المالٌة مهارات إنشاء إعمال جدٌدة وفتح أسواق جدٌدة -23

 

 مستلزمات الإدارة المالٌة الفعالةو المخالفات والتجاوزات الإدارٌة والمالٌة والرقابة علٌها-24

 

 التدرٌبات العملٌة :كتب  

--------------------------------- 

 كتب للتدرٌب العملى على أنواع المحاسبة ) العامة والمقاولات والتكالٌف  ( 4قام باعداد 

 

 تعتبر أول كتب تدرٌبات عملٌة فى العالم العربى متخصصة فى هذا المجال وتم نشرها مجانا على النت وتحمٌلها 

 

 د لها الكثٌرٌن بالمستوى العالى والواقعى وأصبح ٌعتمدها الكثٌرون فى تدرٌباتهم .آلاف المرات وشه

 

 

 /http://www.actcompany.net     -: الشركة على الشبكةموقع    

          yahoo.com  @ actcompany_net                           الاٌمٌل :   

 002/01061985071التلٌفون:                                    

http://www.actcompany.net/

